Zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego nr EP/24/2021

AUDYT WYDATKOW W PROJEKCIE — ZASADY PROWADZENIA | DOKUMENTOWANIA

Ponizej okreslamy sposdb i tryb przeprowadzania audytu zewnetrznego, ktéry dotyczy wydatkow w
projektach, gdy catkowita wartos¢ ich dofinansowania przekracza 3 min zt (dalej ,audyt”).

1. Audyt przeprowadza audytor, ktérym moze byc:

1. osoba spetniajgca warunki okreslone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych;

2. osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej,
zatrudniajgca przy przeprowadzaniu audytu osoby, o ktérych mowa w poprzednim
podpunkcie.

2. Audytorem nie moze by¢:

1. podmiot zalezny od Ciebie;

2. podmiot, ktory bada Twoje sprawozdanie finansowe w ciggu 3 lat poprzedzajgcych audyt.

3. Audytora wybierasz zgodnie z przepisami o zamodwieniach publicznych lub zasada
konkurencyjnosci.

4. Kierownik Twojego przedsiebiorstwa zapewnia warunki niezbedne do sprawnego
przeprowadzenia audytu. Przede wszystkim udostepnia obiekty, urzadzenia i dokumentacje
oraz umozliwia swoim pracownikom bezzwitoczne udzielanie informacji i wyjasnien.
Przestrzega przy tym przepisdéw o ochronie informacji niejawnych oraz tajemnic ustawowo
chronionych.

5. Audytor ma prawo:

1. wgladudo
1.1.ksigg rachunkowych i dokumentdw, ktore sg podstawg zapisow w tych ksiegach,

1.2 informacji i danych zwigzanych z przeprowadzanym audytem, takze tych zapisanych
na informatycznych nosnikach danych;

2. do sporzadzania ich kopii oraz wykonywania z nich wyciggéw, zestawien lub wydrukéw.

Musi przy tym przestrzega¢ przepiséw o ochronie informacji niejawnych oraz tajemnic

ustawowo chronionych.

6. Twoi pracownicy na zadanie audytora:

1. udzielajg informacji i wyjasnien;

2. potwierdzajg za zgodnosc¢ z oryginatem kopie dokumentéw i sporzadzajg z nich wyciagi,
zestawienia oraz wydruki.

Robig to w zakresie niezbednym do realizacji celu audytu i zgodnie z metodologig doboru préby

badanych dokumentéw, przedstawiong przez audytora.

7. Audytor przeprowadza audyt projektu, aby wydac¢ opinie. Ocenia w niej, czy:

1. dane liczbowe i opisowe zawarte w dokumentach zwigzanych z projektem, ktéry
realizujesz, s wiarygodne;

2. ponosisz wydatki i uzyskujesz zatozone efekty zwigzane z projektem zgodnie
z wymaganiami okreslonymi we wniosku o dofinansowanie, decyzji lub umowie;

3. poprawnie dokumentujesz i ujmujesz operacje gospodarcze w ewidencji ksiegowej
wyodrebnionej dla danego projektu.
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Audytor sprawdza, czy:
1. osiggasz cel projektu oraz realizujesz projekt zgodnie z umowg;
2. ponosisz w ramach projektu uzasadnione wydatki, poprawnie je ksiegujesz,
dokumentujesz i wyodrebniasz w ewidencji ksiegowej;
przygotowujesz wiarygodne i na czas sprawozdania z realizacji projektu;
terminowo rozliczasz srodki finansowe otrzymane na realizacje projektu;
wiasciwie monitorujesz realizacje celéw projektu;
odpowiednio przechowujesz i zabezpieczasz dokumentacje projektu;
przestrzegasz przepiséw o rachunkowosci, zamdwieniach publicznych i finansach
publicznych, w tym tych, ktdre dotyczg przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych;
8. wiasciwie kontrolujesz wewnetrznie realizacje projektu;
9. zrealizowates wnioski i zalecenia z wczesniejszych kontroli i audytow.
Audyt projektu rozpoczyna sie po zrealizowaniu co najmniej 50% planowanych wydatkéw, ale
przed zrealizowaniem 80% planowanych wydatkéw zwigzanych z projektem. Konczy sig, zanim
ztozysz koricowe sprawozdanie z realizacji projektu.
Gdy przeprowadzenie audytu wymaga specjalistycznej wiedzy, umiejetnosci lub kwalifikacji,
audytor moze powotac na swdj koszt rzeczoznawce.
Na podstawie zebranych dowoddéw audytor przygotowuje pisemne sprawozdanie z audytu
(dalej ,,sprawozdanie”).
Audytor ma obowigzek zachowaé poufnos$¢ i nie naruszaé¢ Twoich tajemnic, zgodnie
z przepisami o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
W sprawozdaniu s3:
1. data sporzadzenia;
nazwa i adres Twojego przedsiebiorstwa;
nazwa i numer projektu;
o$wiadczenie audytora o niezaleznosci od Ciebie jako audytowanego podmiotu;
imiona, nazwiska i opis uprawnien audytoréow;
cele audytu;
podmiotowy i przedmiotowy zakres audytu;
termin, w ktérym przeprowadzono audyt;
zwiezty opis Twoich dziatan w obszarze, ktérego dotyczy audyt;
. ocena adekwatnosci i skutecznosci systemu zarzadzania i kontroli w obszarze Twojej
dziatalnosci objetym audytem;
11. informacja o metodzie doboru préby do badania i jej wielkosci;
12. opis wynikéw badania, w ktérych audytor stwierdzit nieprawidtowosci;
13. opis nieprawidtowosci w Twojej dziatalnosci oraz analiza ich przyczyn i skutkow;
14. zalecenia w sprawie usuniecia nieprawidtowosci w Twojej dziatalnosci, ktore stwierdzit
audytor.
Do sprawozdania audytor dotgcza opinie (zob. pkt 7).
Audytor przekazuje Ci sprawozdanie w ciggu 7 dni od dnia zakonczenia audytu.
Przechowujesz sprawozdanie z audytu zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie
i udostepniasz na kazde nasze zgdanie.
Przekazujesz nam jeden egzemplarz sprawozdania oraz ewentualne stanowisko wobec ustalen
zawartych w sprawozdaniu. Masz na to 21 dni od dnia otrzymania sprawozdania.
Audytor ma obowigzek udzielaé wyjasnien dotyczgcych audytu nam oraz upowaznionym przez
nas osobom.
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